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I N S T R U C T I V O 
CUSTODIA Y VENTA DE ESPECIES 

 

1.- GENERACIÓN DE REPORTE DE ESPECIES VALORADAS EN CUSTODIA  

Para la revisión y control de especies se ingresa en el módulo de tesorería en la opción 
Especies - Consultas y Reportes – Reporte de especies valoradas, y se llena los 
siguientes Campos: 

Fecha de inicio de corte: Se digita la fecha desde 01-01-1999  
Fecha Corte: Se digita la fecha tope a la cual se desea generar el reporte. 
Tipo: Se elige custodia. 
 

 

 
 

Dar clic en imprimir y se despliega el reporte que se compara que cuadre con lo físico 
que tenemos custodiado en bodega. 
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2.- GENERACIÓN DE REPORTE DE ESPECIES VALORADAS VENDIDAS  

Para la generación del reporte de especies vendidas, seguimos la ruta: Especies - 
Consultas y Reportes – Reporte de especies valoradas, y se llena los siguientes 
Campos: 
Fecha de inicio de corte: Se digita la fecha desde 01-01-1999  
Fecha Corte: Se digita la fecha tope a la cual se desea generar el reporte. 
Tipo: Se elige vendidas. 
 

 
 

Dar clic en imprimir y se despliega el reporte que se compara que cuadre con lo físico 
que tenemos custodiado en bodega. 
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3.- VENTA DE ESPECIES VALORADAS   

Para la venta y facturación de especies, se ingresa en el módulo de tesorería en la 
opción Especies - Transacciones – Venta de especies valoradas, y se llena los siguientes 
Campos: 

Persona: Se elige o digita Nortsur S.A. 
Artículo: Se escoge el tipo de especie que se requiere vender 
Cantidad: Se digita la cantidad de especies a vender 
Descuento: Se digita 5  
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Dar clic en imprimir que generará la orden de pago y la cartera al cliente en el           
sistema. 
 

4.- INGRESO DE SOLICITUD DE FACTURA DE ESPECIES VALORADAS   

Para realizar el ingreso de la solicitud de factura de especies, se ingresa en el módulo 
de tesorería en la opción Facturación - Ingreso – Ingreso de Solicitud de Factura, y se 
llena los siguientes Campos: 

Dirigida a: Se elige o digita Nortsur S.A. 
Descripción: Se digita el tipo de especie y la numeración a facturar 
Solicita: Se escoge Matute Petroche Jessica, se da doble clic y aparece la cartera 
generada.  
Forma de Pago: Se elige Cheque Certificado 
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Dar clic en Imprimir, una vez generada la solicitud de factura se imprime para receptar 
la firma de la Tesorera y luego se lleva a contabilidad para que emitan la factura que 
debe entregarse  al cliente Nortsur con el respectivo pedido de especies.  

 
 


